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第１章 抽選申込 

（１）抽選申し込みをする 

①「空き照会・申込」から施設の検索を行います。 
  ※本マニュアルでは、「施設種類から探す」が選択された状態の操作を紹介します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②利用したい施設種類を「スポーツ施設」「文化施設」「学校施設」の中から選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

施設種類、室場種類、利用
目的、施設名、一覧から施設
を検索できます。 

いずれか１つの種類を 
選択します。 
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③利用したい施設を選択し、「次へ進む」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（※補足）初期表示では、施設は 10 件までしか表示されません。 
       「さらに読み込む」ボタンを押していただくことで、隠れている施設をみることができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用したい施設を選択
してください 

最後に「次へ進む」を
選択してください。 
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④「施設別空き状況」画面が表示されます。表示したい期間を選択し、「表示」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤利用したい日付の室場を選んで、「次に進む」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

表示開始日は、カレンダー
ボタンから選択できます。 
 

表示期間で「２週間」以上を選択した
場合も、初期表示では、全ての日の予
定を確認することはできません。画面右
横の「＞」ボタンをクリックするか、画面
下部のスクロールバーを動かすことにより
残り期間を表示することができます。 
 

抽選申込可能な日
には「抽選」と表示
されています。 
その他、公用予約
等で抽選申込がで
きない日には「✖」、
申込期間外の日に
は「－」と表示されて
います。 

抽選申込を行いたい日付
の室場を選択してくださ
い。選択すると、色が反転
します。複数の日付を選
択することも可能です。 

最後に「次へ進む」
を選択してください。 
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⑥利用したい時間帯を選択して、「次に進む」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑦利用者 ID とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してください。 

※すでにログインしている場合は、この画面は表示されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用したい時間帯を選択
してください。選択すると、
色が反転します。複数の
時間帯の選択することも
可能です。 

()の中の表示は、 
（抽選申込数/予約可
能 数 ） に な り ま す 。
例・・・（2/1）となってい
る場合は、既に 2 件の抽
選申込がある状態です。 

最後に「次へ進む」
を選択してください。 

利用者 ID とパスワード
を入力してください。 

最後に「ログイン」を
選択してください。 
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⑧当選順位を指定する画面が表示されます。当選希望順位を確認して、「次へ進む」ボタンを押してくだ

さい。 
 ※施設によっては、画面が表示されない場合があります。 
 
パターン１:通常のお申込みの場合⇒優先順位を設定し、「次に進む」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
パターン２:セット申込みの場合⇒同時に「当選」又は「落選」させたい予約を 

１つの優先順位内にまとめて、「次に進む」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申し込みたいコマが
複数ある場合は、
「第１希望」～「第
●希望」まで列挙さ
れます。当選させた
いコマの順位を選ん
で設定してください。 
（第１希望が落選
して、第２希望が
当選することもござ
います。） 

このように、同じ優先順位に複数の予
約を入れると、セット申込となります。 
この場合、すべて当選かすべて落選とな
るので、通常の優先順位の付け方と比
べると落選する確率が高くなります。 
ご注意ください。 

順位を上げる
場合は上矢印
（↑）を、下
げる場合は下
矢印（↓）を
クリックしてくだ
さい。 

最後に「次へ進む」
を選択してください。 

最後に「次へ進む」
を選択してください。 

順位を入れ替える場合は「↑↓」をクリック 
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⑨詳細な申請情報を入力し、「申込」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑩確認メッセージが表示されるので、「はい」を押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・料金区分 
・利用目的 
・利用人数  
等を入力してください。 

※申込する施設によっ
て、項目は異なります。 

同じ部屋を複数申し込
む場合などは、「この予
約の内容を2件目以降
にコピーする」をクリックす
ることで、詳細入力を省
くことができます。 
 

最後に「申込」を選
択してください。 



第１章（1）抽選申し込みをする 

8 

 

 
⑪抽選申込完了画面が表示されます。以上で抽選申込の操作が完了しました。 
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（２）抽選申し込み内容の確認・取り消しをする 

①「マイメニュー」の「抽選申込の確認・取消／当選の確定」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②利用者 ID とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してください。 

※すでにログインしている場合は、この画面は表示されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用者 ID とパスワード
を入力してください。 

最後に「ログイン」を
選択してください。 
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③「抽選申込の確認・取消／当選確定メニュー」が表示されます。「抽選申込の確認・取消」を選択して
ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④上図赤枠部分の矢印を押すと、抽選予約の詳細が表示されます。 
  抽選の取り消しを行いたい場合は、該当の申込について「選択」をクリックし、 

「取消」ボタンを押して下さい。 
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⑤申込取り消しをした場合は、確認メッセージが表示されるので「はい」を押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥「抽選申込 取消完了」画面が表示されます。取り消しが完了しました。 
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（３）抽選申し込み内容の変更をする 

①「マイメニュー」の「抽選申込の確認・取消／当選の確定」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②利用者 ID とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してください。 

※すでにログインしている場合は、この画面は表示されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用者 ID とパスワード
を入力してください。 

最後に「ログイン」を
選択してください。 
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③「当選希望順位指定変更」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④当選順位指定変更画面が表示されます。当選順位、または当選希望数を変更して「変更」ボタンを
押してください。 
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⑤確認メッセージが表示されます。「はい」を押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥当選希望順位の変更完了画面が表示されます。変更が完了しました。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



第１章（4）抽選結果の確認をする・当選した施設の予約の確定をする 

15 

 

（４）抽選結果の確認をする・当選した施設の予約の確定をする 

 
①「マイメニュー」の「抽選申込の確認・取消／当選の確定」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②利用者 ID とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してください。 

※すでにログインしている場合は、この画面は表示されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用者 ID とパスワード
を入力してください。 

最後に「ログイン」を
選択してください。 
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③「抽選結果確認・当選確定」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④抽選結果の一覧が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「 当 選 」 「 落
選」は各申込
左上に表示さ
れます。 
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⑤当選した予約のうち、そのまま利用する予約について「確定」を選択します。 
 利用しない予約については、「辞退」を選択します。 
 すべての当選予約の「確定」「辞退」を選択し、「変更」ボタンを押します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※当選確定期間内であれば、何度でも「確定」「辞退」の変更が可能です。 
 
 
⑥確認メッセージが表示されます。「はい」を押してください。 
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⑦当選確定完了画面が表示されます。当選確定処理が完了しました。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※注意!! 

当選期間内に「確定」処理を行わなかった予約は、自動的に辞退したものとし

て判定されます。ご注意ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「当選確定」
または「当選
辞退」の表示
を 確 認 し ま
す。 


