
「ひの２１世紀みらい塾」講師派遣等事務取扱要綱 

（平成１５年２月３日制定） 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、「ひの２１世紀みらい塾」の講師派遣、紹介、登録について必

要な事項を定めるものとする。 

（事業内容） 

第２条 「ひの２１世紀みらい塾」は、市政の説明や職務上の専門知識を活かした実

習等を行うため市職員を講師として派遣する「役所の知識を活かしません科（各課

の業務を説明する講座）」（以下「役所の知識を活かしません科」という。）と市民

又は市職員の資質を活かした専門的学習や実習等を行うため市職員又は市民を講

師として紹介する「あなたのお役に立ちましょう科（市民と市職員の特技を活かす

講座）」（以下「あなたのお役に立ちましょう科」という。）とする。 

２ 派遣又は紹介する講師及び講座内容は、毎年４月１日時点で見直し、追加、削除

等の更新を行うものとする。 

（対象） 

第３条 講師の派遣又は紹介を依頼することができるものは、原則として市内に在住、

在勤又は在学する１５歳以上の者が代表者となったもので構成された団体（講師の

派遣又は紹介を依頼するために一時的に組織された団体も含む。以下同じ。）とす

る。 

２ 「あなたのお役に立ちましょう科」にて紹介する市民の講師（以下「市民講師」

という。）の募集対象は、生涯学習活動等に講師として活動する意思のある、１５

歳以上の市内在住、在勤、在学者又は市内で活動するグループとする。 

３ 「あなたのお役に立ちましょう科」にて紹介する市職員の講師（以下「市職員講

師」という。）の募集対象は、生涯学習活動等に講師として活動する意思のある日

野市役所在勤の職員とする。 

（講師登録） 

第４条 「あなたのお役に立ちましょう科」にて紹介する講師の登録は、ひの２１世

紀みらい塾講師登録申請書（第１号様式）に参考となる資料を添付し、教育委員会

に提出するものとする。 

２ 他薦の場合は、事前に被推薦者の承諾を得た上で、前項の申請書に加え、ひの２

１世紀みらい塾講師登録推薦書（第 2 号様式）に必要事項を記入し、教育委員会に

提出するものとする。 

（講師登録の承認） 

第５条 ひの２１世紀みらい塾講師登録申請書及びひの２１世紀みらい塾講師登録

推薦書が適格と認められたときは、申請者にひの２１世紀みらい塾市民講師登録証

（第３号様式）の交付をするものとする。 

２ 講師の登録内容は、毎年４月１日時点で見直し、追加、削除等の更新を行うもの



とする。 

（講座内容の登録） 

第６条 「役所の知識を活かしません科」及び「あなたのお役に立ちましょう科」の

講座内容の登録は、ひの２１世紀みらい塾講座登録票（第４号様式）に参考となる

資料を添付し、教育委員会に提出するものとする。 

（派遣又は紹介の時間及び場所） 

第７条 「役所の知識を活かしません科」の講師の派遣時間は、年末年始期間（原則

として１２月２９日から１月３日まで）を除く日の午前９時から午後９時までの間

の２時間以内とする。 

２ 市職員講師の従事時間については、当該職員の勤務時間外に行うものとする。 

３ 前項の「当該職員の勤務時間外」とは、市の休日、当該職員の週休日及び正規の

勤務時間外とする。 

４ 派遣又は紹介の場所は、市内に限るものとする。 

（派遣又は紹介の申込み） 

第８条 講師の派遣又は紹介を依頼しようとする団体の代表者（以下「申込者」とい

う。）は、原則として当該団体が主催する講座を開催しようとする日の１４日前ま

でにひの２１世紀みらい塾講師派遣・紹介依頼書（第５号様式）を教育委員会に提

出するものとする。 

２ 前項の規定にかかわらず、市民講師に申込者が直接、依頼し、講座を開催するこ

とができる。 

（派遣又は紹介の決定） 

第９条 教育委員会は、前条第 1 項の申込みがあったときは、内容、日時等について

当該担当の所属長又は講師と調整の上、派遣又は紹介の可否を決定し、ひの２１世

紀みらい塾講師派遣・紹介（承認・不承認）通知書（第６号様式）により申込者に

通知するものとする。 

２ 教育委員会は、前項の派遣又は紹介を決定する場合において、必要と認めるとき

は、条件を付けることができる。 

（派遣又は紹介の制限） 

第１０条 教育委員会は、次の各号の一に該当すると認めるときは、講師の派遣又は

紹介を承認しない。 

（１）公の秩序を乱し、又は善良な風俗を阻害するおそれのあるとき。 

（２）政治、宗教又は営利を目的とした講座等を行うおそれのあるとき。 

（派遣又は紹介内容の変更等の届出） 

第１１条 第９条の規定により講師派遣若しくは紹介の決定を受けた者で、開催日時、

場所その他の申請事項に変更があったとき又は講師派遣若しくは紹介を取り消そ

うとするときは、ひの２１世紀みらい塾講師派遣・紹介内容変更届出書（第７号様

式）により、速やかに教育委員会に届け出て、その承認を受けなければならない。

ただし、軽微な変更については、この限りでない。 



（講師料等） 

第１２条 「ひの２１世紀みらい塾」の派遣又は紹介講師の講師料は、無料とする。 

２ 講座の内容により、教材費等が発生する場合には、申込者が実費を負担するもの

とする。 

（報告） 

第１３条 市民講師は、年度末に講座の実施状況等を教育委員会に報告するものとす

る。 

（その他） 

第１４条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は別に定める。 

付 則 

（施行期日） 

１ この要綱は、平成１５年４月１日から施行する。 

（ひの２１世紀みらい塾「役所の知識を活かしません科（各課の業務を説明する講

座）」講師派遣要綱の廃止） 

２ ひの２１世紀みらい塾「役所の知識を活かしません科（各課の業務を説明する講

座）」講師派遣要綱（平成１０年１２月 1 日制定）は、廃止する。 

（ひの２１世紀みらい塾「あなたのお役に立ちましょう科（職員の特技を活かす講

座）」講師紹介要綱の廃止） 

３ ひの２１世紀みらい塾「あなたのお役に立ちましょう科（職員の特技を活かす講

座）」講師紹介要綱（平成１０年１２月２１日制定）は、廃止する。 

付 則(平成１６年２月２７日) 

この要綱は、平成１６年４月１日から施行する。 

付 則(平成１６年３月１１日) 

この要綱は、平成１７年４月１日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

第 1 号様式（第４条関係）              受付№         

ひの２１世紀みらい塾講師登録申請書 

（1）ふりがな  
生年 

月日 

明治・大正・昭和・平成 

氏  名 
 

 
年  月  日 

 

 

  ふりがな  

  ペンネーム 
 

 

（2）住  所 

（〒    －    ） 

 

 

電 話  FAX  

（3）活動分野・ 

専門分野 

 

 

 

（4）経  歴 

（生涯学習活動又はボランティア活動におけるこれまでの経歴） 

 

 

（5）具体的内容 

（指導、講演、講義等の活動又はボランティア活動の具体的内容） 

 

 

（6）免許・資格等 
 

 

（7）その他 

特記事項 

 

 

私は、この申込書に記載された情報が当該要綱に基づき適正に活用されることについて同

意します。 

申込日       年   月   日 

（あて先）日野市教育委員会 

署名又は記名押印               印 

 

              ※市役所記入欄 

担 当 者 係  長 課長補佐 課  長 部  長 

 

 

 

    



 

第 2 号様式（第４条関係）              受付№         

ひの２１世紀みらい塾講師登録推薦書 

（1）ふりがな  

団体名  
推薦者氏名 

 

 

（2）住  所 

（〒    －    ） 

 

 

電話  FAX  

（3）推薦理由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

推薦する方の登録内容は、ご本人の承諾を得た上で、ひの２１世紀みらい塾講師登録申請

書（第 1 号様式）に記載した事実に相違ありません。 

 

申込日       年   月   日 

（あて先）日野市教育委員会 

署名又は記名押印               印 

 

              ※市役所記入欄 

担 当 者 係  長 課長補佐 課  長 部  長 

 

 

 

    



 

第３号様式（第５条関係） 

（表面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（裏面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ひの 21 世紀みらい塾 市民講師登録証 

氏名 ○○○○○○ 

年  月  日登録 

本証に記載されている者は、ひの 21 世紀みらい塾で活動する市民登録

講師であることを証明する 

日野市教育委員会 

 

〒191-8686 日野市神明 1-12-1 042-585-1111 

 

公 印 

 

（注意事項） 

１ 本証は、講師派遣中は必ず携帯し、受講団体から請求さ

れた時は、これを提示しなければならない。 

２ 本証を他人に貸与し、又は譲渡してはならない。 

３ 本証を紛失した時は、直ちに発行者に届け出なければな

らない。 

４ 登録を抹消する時は、本証を発行者に返還しなければな

らない。 



 

第４号様式（第６条関係）              受付№         

ひの２１世紀みらい塾 

講 座 登 録 票 

（表面） 

講 座 名 
 

 

サブタイトル 
 

 

内容説明 裏面参照・別紙参照 

形  式 屋内 講義・実習 屋外 実技・見学 

程  度 初心者・初級・中級・上級・（               ） 

対象者  

参加人数 人以上   人以内 

希望場所・会場 
 

 

可能月・曜日 

可能時間帯 

 

 

回数・所要時間  

 

講師氏名  年齢  

住  所 

（〒    －    ） 

 

 

電話  FAX  

 

申込日       年   月   日 

（あて先）日野市教育委員会 

署名又は記名押印               印 

              ※市役所記入欄 

担 当 者 係  長 課長補佐 課  長 部  長 

 

 

 

    



 

（裏面） 

内容説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事前準備事項 

（機材・道具・服装・

材料など） 

 

 

 

 

 

 

 

教材費 

（１回１人当たり） 

 

 

 

特記事項 

備  考 

 

 

 

 

 

 



 

第５号様式（第８条関係）              受付№         

ひの２１世紀みらい塾 

 

講師派遣・紹介依頼書 

   年   月   日 

（あて先）日野市教育委員会 

団 体 名 

代 表 者 住 所 

    氏 名 

                     電 話    （   ） 

 

 次のとおり、ひの２１世紀みらい塾の講師派遣・紹介を依頼いたします。 

 

希望講座 （担当者：        ） 

希望日時 

第１希望   年  月  日（ ）  時  分～  時  分 

第２希望   年  月  日（ ）  時  分～  時  分 

第３希望   年  月  日（ ）  時  分～  時  分 

場  所  

参加人数  

特記事項 

（特に詳しく学習したい内容があれば、ご記入ください。） 

 

主管課                担当者（担当課） 

担当者 係 長 課長補佐 課 長  担当者 係 長 課長補佐 課 長 

 事務取扱       

 



 

第６号様式（第９条関係）              受付№         

ひの２１世紀みらい塾 

 

講師派遣・紹介（承認・不承認）通知書 

   年   月   日 

団 体 名 

代 表 者            様 

 

                        日野市教育委員会 

 

 平成  年  月  日付けで申し込みのありました、ひの２１世紀みらい塾の講

師派遣・紹介の依頼については、次のとおり（承認・不承認）の決定をいたしました

ので、通知いたします。 

講 座 名 （担当者：        ） 

日  時    年  月  日（ ）  時  分～  時  分 

場  所  

派遣・紹介 

講師 

 

 

      部      課（職名     ）氏名 

      部      課（職名     ）氏名 

      部      課（職名     ）氏名 

派遣・紹介 

条件 
 

派遣・紹介

できない

理由 

 

 

 

 

主管課                担当者（担当課） 

担当者 係 長 課長補佐 課 長  担当者 係 長 課長補佐 課 長 

 事務取扱       

 

公 印 



 

第７号様式（第１１条関係）              受付№         

ひの２１世紀みらい塾 

 

講 師 派 遣 ・ 紹 介 内 容 変 更 届 出 書 

   年   月   日 

（あて先）日野市教育委員会 

団 体 名 

代 表 者 住 所 

    氏 名 

                     電 話    （   ） 

 平成  年  月  日付けで申し込みいたしました、ひの２１世紀みらい塾の講

師派遣・紹介の依頼について、次のとおり変更いたしたいので、御承認願います。 

変 更 内 容 

 変更前 変更後 

講座名 
 

（担当者：        ） 

 

（担当者：        ） 

日時 

 

   年  月  日（ ） 

  時  分～  時  分 

   年  月  日（ ） 

  時  分～  時  分 

場  所   

参加人数   

変更理由 

 

 

主管課                担当者（担当課） 

担当者 係 長 課長補佐 課 長  担当者 係 長 課長補佐 課 長 

 事務取扱       

 


